DECRETO N° 10.820.

"REGULAMENTA A LEI N° 1.737, DE 18 DE MARCO DE 1985, QUE DISPOE SOBRE O
REGIME DE ADIANTAMENTO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS."

MARIA ANTONIETA DE BRITO, Prefeita Municipal de Guaruja, no uso das atribuicdes que a
Tei The confere;

Considerando a obrigatoriedade de atender com exceléncia os principios da Administracdo
PubTlica, notadamente o da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia;

Considerando, ademais, a necessidade de adequar as regras de competéncia para

obter adiantamento, conforme disposto na Lei Municipal n° 1.737, de 18 de marco de 1985;

Considerando, ainda, que o regime de adiantamento, que ndo se subordina ao processo
normal de aplicacdo financeira, considerados para tais fins as despesas extraordinarias
e urgentes; as efetuadas distante da Sede do Municipio; as que custeiem viagens de
agentes publicos e/ou politicos e as miudas de pronto pagamento, até o limite de 600
(seiscentas) Unidades Fiscais do Municipio;

Considerando, as determinacdes do Egrégio Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo,
conforme Comunicado SDG n° 19/2010; e,

Considerando, por fim, o que conta do processo administrativo n°® 44719/177984/2013,
DECRETA:

IN&EENo regime de adiantamento, instituido pela Lei n° 1.737, de 18 de marco de 1985,
e previsto nas normas gerais de direito financeiro para cobertura de despesas que nao se
subordinam ao processo normal de aplicacdo, fica regulamentado nos termos dispostos no
presente Decreto.

N&WAPara efeitos deste Decreto, consideram-se despesas em regime de adiantamento:
I - as extraordindrias e urgentes;
II - as efetuadas distante da Sede do Municipio;

IIT - as que custeiem viagens de agentes publicos e/ou politicos de acordo com o artigo
7°, do Decreto n°® 10.559, de 16 de setembro de 2013;

IV - as middas e de pronto pagamento, até o limite de 600 (seiscentas) Unidades Fiscais
do Municipio - UF's.

Paragrafo Unico - Nao sera concedido adiantamento ao servidor em alcance ou responsavel
por 02 (dois) adiantamentos.

INg#ERConsideram-se despesas miudas e de pronto pagamento, para efeitos deste Decreto,
as que se realizarem com:

I - pagamento de selos postais, expedicdo de telegramas, transportes urbanos, pequenos
consertos e combustiveis;

II - cartdo de visita, carimbos, coépia de chaves, artigos de papelaria, escritério e
desenho;

IITI - aquisicdo de artigos ou produtos farmacéuticos ou de laboratdério, em quantidade
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restrita para atendimento emergencial;

IV - outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que devidamente
justificada.

§ 1° Somente serdo aceitas notas e/ou comprovantes de despesas com combustiveis ou
refeicbes quando realizadas fora do territério do Municipio, excetuando-se, quanto as
ultimas, quando efetuadas, exclusivamente, com representacdes de Orgdos Publicos ou
entidades particulares em visita oficial ou em efetivo servico da Prefeitura,
devidamente justificadas.

§ 2° Ndo serdao aceitas despesas de materiais de consumo, dos quais, facam parte de
contrato, Ata de Registro de Precos ou que estejam disponiveis no Almoxarifado Central.

INGLE Poderdo obter adiantamento para atender as despesas previstas no artigo 2°, deste
Decreto, o Prefeito Municipal, os Secretdrios Municipais, Secretarios Adjuntos, o
Advogado Geral do Municipio, o Controlador Geral do Municipio, o Diretor Presidente do
Guaruja Previdéncia e o Procurador Geral do Municipio.

Paragrafo Unico - Caso os responsaveis pelo recebimento do adiantamento, mencionados no
caput, deste artigo 4°, ndo sejam funcionarios de carreira efetivos, devera ser feita
delegacao pelo Secretario Municipal para o recebimento do adiantamento a funciondario
efetivo pertencente ao quadro da respectiva Secretaria.

NG A concessdo de cada adiantamento, sera aberta conta especifica, no Banco
Santander - Agéncia Prefeitura, obrigatoriamente, denominada "Conta Adiantamento",
devendo os tomadores manter nelas, 0os recursos ndo utilizados até a data da efetiva
prestacdo de contas.

Paragrafo Unico - Serd destinado, para cada servidor com direito a adiantamento, sempre
que por este solicitado, taldo de cheque da respectiva conta movimento dos recursos
referentes aos adiantamentos, devendo utiliza-Tos na medida de sua estrita necessidade,
justificando cada emissdo com a respectiva nota ou comprovante de despesa, inclusive
aqueles que forem inutilizados por rasura ou equivoco em seu preenchimento.

[N§9 ¥ 0 adiantamento somente sera liberado pela autoridade competente apds
justificativa em processo regular com mencdo do valor requisitado, observando-se, para
sua concessdo a precedéncia da nota de empenho da despesa nas dotacdes especificas.

N Al 0s adiantamentos ndo poderdo ser aplicados em despesas de classificacdo diferente
daquelas para as quais foram autorizadas.

NG A prestacdo de contas serd feita no setor de Contabilidade da Secretaria
Municipal de Financas, por meio de processo administrativo, instruida dos seguintes
documentos:

I - copia da requisicdo do adiantamento;

IT - notas de despesas sempre emitidas com o Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas -
CNPJ da Prefeitura Municipal de Guaruja;

III - guias de restituicdo do saldo de adiantamento, se houver.

§ 1° As notas a que se refere o inciso II, deste artigo, serdo emitidas consoante a
Legislacdo Tributaria vigente.

§ 2° Em se tratando de nota fiscal simplificada, recibo, ou outro documento que néao
especifique a despesa, esta devera ser detalhada em folha a parte.



§ 3° Todos os documentos deverao estar rubricados e justificados pelo responsavel e ndo
poderdo conter rasuras, emendas, borrdes e valor ilegivel, nao sendo admitidas em
hipotese alguma, segundas vias ou outras vias, copias xerografadas ou qualquer outras
espécie de reproducdo.

INSGER A Secretaria Municipal de Financas e a Controladoria Geral do Municipio emitirao
conjuntamente parecer das prestacfGes de contas dos adiantamentos.

§ 1° Caso o parecer seja irregular, a despesa sera glosada, e os valores serao
devolvidos ao erario municipal.

§ 2° E facultado a controladoria Geral do Municipio a realizacdo de auditoria, por
amostragem, das despesas de Adiantamento.

ING#ED) A prestacdo de contas dos adiantamentos e a devida restituicdo de saldo, se
houver, obedecerda os prazos a seguir:

I - de janeiro a novembro: até o dia 15 (quinze) do més subseqliente aquele em que o
valor tenha sido empenhado, ou no préximo dia util caso o dia 15 (quinze) seja feriado,
ponto facultativo ou fim de semana.

IT - dezembro: excepcionalmente, neste més, somente serdo considerados elegiveis as
notas de despesas emitidas até o dia 20 (vinte), sendo sua prestacdo de contas
apresentada até o dia 26 (vinte e seis), ocasiao em que devera ser recolhido seu saldo
nao utilizado, se houver.

IN&#EEl 0 setor de Contabilidade mantera registro individualizado de todos os
responsaveis por adiantamentos, controlando rigorosamente os prazos para as prestacdes
de contas.

IN&3E¥] 0 responsavel que deixar de fazer a prestacdo de contas de adiantamentos, ou de
recolher o saldo nao aplicado, dentro dos prazos determinados, ficard sujeito a multa de
2% (dois por cento) ao més, sobre o total do adiantamento, salvo casos de forca maior
devidamente justificados, a critério da autoridade competente.

Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

INSlEY| Revogam-se as disposicdes em contrario, em especial os Decretos n° 5.582, de 19

de maio de 1999; 7.781, de 07 de julho de 2006; 7.968, de 08 de fevereiro de 2007;9.448,
de 22 de junho de 2011; 10.169, de 17 de janeiro de 2013 e 10.184, de 29 de janeiro de

2013.

Registre-se e Publique-se.

Prefeitura Municipal de Guaruja, em 07 de marco de 2014.

PREFEITA
Registrado no Livro Competente

Renata Disarod Lacerda
Pront. n® 11.130, que o digitei e assino
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